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FICHE DE POSTE 
 

ADJOINT A L’AGENT CHEF 
 

LLee  ppoossttee  eesstt  àà  ppoouuvvooiirr  àà  ccoommpptteerrdduu  2255  mmaarrss  22002244..    
Date limite de dépôt des candidatures:   11 mars 2024 
 
 
Missions : 
 

- Encadrer les personnels d’entretien, de maintenance et de sécurité, 
- Encadrer  le travail de maintenance d’entretien et de sécurité 
- Mettre en œuvre l’emploi du temps du personnel d’entretien, de maintenance et 

de sécurité, Sous l’autorité de l’Agent-Chef et du DAF. 
- Assurer le contrôle du bon entretien des locaux et des surfaces, 
- Appliquer et veiller au respect des procédures d’hygiène et de sécurité. 
- Identifier toutes les problématiques nécessitant une intervention de 

maintenance, 
- Faire un suivi du stock du matériel d’entretien et de maintenance et assurer 

l’inventaire en collaboration avec le personnel concerné. 
- Participer ponctuellement aux travaux de maintenance lorsque cela s’avère utile, 
- Assister et remplacer l’agent chef dans l’ensemble de ses missions lorsque cela 

est nécessaire. 
 

 
 

Compétences : 
 

- Compétences techniques dans le domaine de la maintenance des bâtiments, 
- Aptitudes relationnelles, 
- Autonomie et sens de l’autorité et des responsabilités, 
- Maîtrise des outils bureautiques, 
- Disponibilité, y compris en période de congés et week-ends (en cas d’urgence) 

 


